Guatemala 30 de roviembre del 2020 ©

Licenciado
LEONEL ESTUARDO REYES ;ES/TRA{}A
Viceministro de Cultura

Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera méas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi informe
de actividades mensuales conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo
por servicios Técnicos Numero 5103-2020 aprobade mediante el Acuerdo
Ministerial Numero 968-2020, correspondiente al mes de noviembre Y para el

cobro de misfhor:@rar%os estoy presentando la factura Serie: 43CBFEAA Nimero:
14744483797

ACTIVIDADES REALIZADAS:

° Apoyar en la elaboracion de invitaciones protocolarias durante el mes de
noviembre.

° Apoyar en la actualizacion del banco documental, la fototeca y
reproducciones sobre las obras y actividades de la Direccién General de
Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas durante el mes de
noviembre.

e Brindar apoyo en [g divulgacién, con los medios de difusion que se
dispusieron durante el mes de naviembre,

* Apoyar en la redaccion de la informacién para los distintos medios de
comunicacién y proporcionar los mismos a las distintas dependencias de |a
Direccion General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas
durante el mes de noviembre.



* Brindar apoyo en el seguimiento de identificacion de los medios de
comunicacion adecuados para la difusion de las actividades de la Direccion
General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas durante e
mes de noviembre

® Apoyar en la redaccion de oficios, recepcitn de correspondencia y otras
tareas solicitadas por la Direccién General de Desarrollo Cultural y
Fortalecimiento de las culturas.

RESULTADOS OBTENIDOS:

* Se apoys en la elaboracion de distintas invitaciones protocolarias de la
Direccién General de Desarrolio Cultural y Fortalecimiento de ias Culturas.

= Se apoyd en I actualizacion del banco documental, g fototeca
reproducciones sobre las obras y actividades de Ig Direccidén General de
Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de ias Culturas durante el mes de
noviembre,

* Se brindd apoyo en g divulgacién con los medios de comunicacion
dispuestos durante el mes de noviembre

° Se apoyo en Ia redaccion de fa informacién de los diferentes medios de
comunicacion v se Je proporciono dicha informacion a las distintas
dependencias de Ia Direccién  General de Desarrollo Cultural y
Fortalecimiento de Jas Culturas.

¢ Se brindd apoyo en el seguimiento de identificacion y gestién de los medios
de comunicacién adecuados para la difusian de las actividades de Ig
Direccion General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas
realizadas en el mes de noviembre.

* Seapoyd en la redaccion de oficios, recepcién de correspondencia v escaneo
de la misma ademas de distintas actividades asignadas por la Direccion
General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas

Jenifer Nohemi Arrivillaga Ramos
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